
배송대행 신청서 작성및
관리 방법

이하의 예시는 1688.com 쇼핑입니다

타오바오에서도 참고 가능합니다.



구매하신 물품 쇼핑몰에 결제 완료 되면 신청서를 작성 합니다.신청서 작성시 상품사진,대문자영문상품명,수량,단가,URL등
통관에 필요한 정보를 입력하고 주문번호를 입력합니다. 주문번호(订单号)
주분번호 사용은 주문 건수가 많을때 트래킹넘버 입력을 위해 사용하시면 편리 합니다.

구매이후 신성서 미작성으로 물품이 입고되면 노데이터로 인해 재입고 지연됩니다..



주문번호 이용방법은 판매자 물품 발송후 트래킹넘버 입력시 아이템에 입력 해두었던 주문번호를 복사하여 주문번호 검색 으로
쉽게 해당 아이템의 주문서를 찾을수 있습니다
주문번호 입력란에 주문번호 입력하고 검색(搜索) 하시면 됩니다.
이미지 참고



트래킹 넘버 입력
구매하신 물품이 발송되면 주문서에서 주황색 수취확인（确认收货）버튼이생성되며 물류보기（查看物流）클릭하여트래킹넘버를
확인 하실 수 있습니다. 

물품 수취하기전에는수취확인 크릭 하시면 안됩니다.
트래킹넘버 미입력으로 물품 입고 되면 노데이터로 인해 재입고 지연 됩니다.



물류보기에서 주의 하실 점이 있습니다.페이지에서 보시면 물류번호（物流编号），물류회사（物流公司）,
운송장번호（运单号码）이렇게 나열되어 있습니다.여기에서 운송장번호을 트래킹넘버에 입력하시면 됩니다.



한 판매자에게서 구매하신 물량이 많으실 경우 판매자가 물품 발송이후 판매자에게 박스 수량과 각 박스의 트래킹넘버를 받으셔서 모든 트래킹넘버를
입력하시면 됩니다, 트래킹넘버 한개에 여러박스로 발송시 트래킹넘버 뒤에 박스수량 기재 하시면 됩니다
여러개 아이템일경우 같은 트래킹넘버를 입력 하시면 됩니다.
이미지 참고. 

아이템 트래킹넘버가 여러개일때

아이템 트래킹넘버 한개에 여러박스일때



요약

1,물품구매완료후 바로 신청서 작성

2,주문번호를 사용하여 트래킹넘버 확인

3,트래킹넘버 입력 시 판매자에게박스수량 확인.


